midt

regionmidtjylland

Autorisation til Silkeborg Data og PDC

Sat x Vedrorende Fra dato Til dato

Nyoprettelse

Tilfgjelse af rolle

Sletning af rolle

Navn Cpr.nr.| |
Mailadresse
Tjenestenr. | TIf.nr.| RegionsIDl |
Institution/Hospital/Regionshus Inst. Koder
Autorisationen skal kun geelde for folgende Silkeborg Data afdelingskode(-r):
Valg de(n) rolle, der er ngdvendig til at lose dine opgaver.
Seaet x Seaet x
1|Leder/Stedfortraeder 11|Personaleweb Telefonomstilling
2|Administrativ medarbejder 12|@konomi/Regnskabsfunktion
3|PDC Vagtplan (Tjenestetid) 13|Revision
4|PW Normperioder og SD Arkiv 14[Registrer for andre & flex i AP
5|PDC Vagtplan Laeser (Tjenestetid) 15|Mine Valg Godkendelse
6|Personaleweb Indberetning 16|Funktionsplan
7|Godkendelse af indberetninger 17|Funktionsplan Leeser
8|Personaleweb Personoprettelse+Lgn+P-sag 18| Vikarservice
9[Personaleweb Personoprettelse+P-sag 19|TeamPlan
10[Personaleweb Pct.fordeling

Undertegnede medarbejder erklaerer med min underskrift, at jeg er indforstaet med:

1. De personfglsomme oplysninger, som er tilgeengelige i Silkeborg Datas systemer, skal behandles
fortroligt jf. tavshedspligten, som ogsa geelder efter ansaettelsesforholdets opher.

2. Der ma jf. Forvaltningslovens § 32 ikke fremsgages fortrolige oplysninger, medmindre de er af betydning
for udferelsen af ens opgaver. Der ma ikke s@ges oplysninger om egne personaleforhold.

3. Der vil ske logning af de oplysninger, som frems@ges, og logningen kan anvendes i forbindelse med
mistanke om, overtreedelse af ovennaevnte.

4. Alle indberetninger pa eget ansaettelsesforhold bliver kontrolleret Iabende.

Dato Medarbejders underskrift

Dato Leders navn Leders underskrift

Forbeholdt HR / Lgn og Personale

Tildel

ing af rolle

Funktionsadskilt kontrol af rolle

Blanketnr.: 30.2021.09

Dato

Dato

Sikkerhedsansv./bemyndiget underskrift

Sikkerhedsansv./bemyndiget underskrift

Se vejledning pa naeste side




Vejledning til roller

Du kan se indholdet af roller nedenunder. Du kan vaelge flere roller, saledes at du kan lgse alle dine
opgaver med Silkeborg Data og PDC produkter.

1 |Leder/Stedfortraader

SD Arkiv (Lgnsedler, Ferie- og fraveerslister m.fl.), Personaleweb (Personale data, Lensimulering,

Godkendelse af Mine Valg, Personalesag*), Datawarehouse (Bogholderi, Budgetopfalgning, Fraveer

Lgnanalyse, Medarbejderoplysninger), SD Fremmeodeprofiler, SD Fravaerspolitik, SD Notifikationer

* Der vil kun veere adgang til personalesag, hvis du ogsa er autoriseret i ESDH Personalesager

2 |Administrativ medarbejder

SD Arkiv (Lgnsedler, Ferie- og fraveerslister m.fl.), Personaleweb (Personale data, Lgnsimulering),

Datawarehouse (Bogholderi, Budgetopfalgning, Fravaer, Lananalyse, Medarbejderoplysninger,

SD Fremmgadeprofiler

3 |PDC Vagtplan

PDC Vagtplan (Indberetning og godkend)

4 |PW Normperioder og SD Arkiv

PW Normperioder, SD Arkiv (ferie-, afspadserings- og sygedagslister, Fejl- og kontrolliste)

5 |PDC Vagtplan Laeser

PDC Vagtplan (Laeseadgang - ingen indberetning)

6 |Personaleweb Indberetning

Personaleweb (Merarbejde og Fraveer), SD Arbejdstidsplaner, Oversigter)

7 |Godkendelse af indberetning

Personaleweb (Godkendelse af indberetninger)

8 |Personaleweb Personoprettelse+Lon+P-sag

Personaleweb (Anszettelsesfaneblade, Lonindplacering, Personalesag®, Skriv ansaettelsesbrev,

Gemme dokumenter pa personalesag)

* Der vil kun veere adgang til personalesag, hvis du ogsa er autoriseret i ESDH Personalesager

9 |Personaleweb Personoprettelse+P-sag

Personaleweb (Ansaettelsesfaneblade, Personalesag®, Gemme dokumenter pa personalesag)

* Der vil kun veere adgang til personalesag, hvis du ogsa er autoriseret i ESDH Personalesager

10 |Persona|eweb Pct.fordeling

Procentfordeling (giver mulighed for at fordele Ignudgiften pa flere afdelinger)

11 |Personaleweb Telefonomstilling

Personaleweb (Forespgrgsel pa medarbejdere)

12 |@konomi/Regnskabsfunktion

SD Arkiv (giver adgang il relevante bogfaringslister i forbindelse med lgnkgrsler,

SD Datawarehouse (Bogholderi, Budgetopfglgning, Lgnanalyse, Refusionsstyring, Revisionsspor),

SD Bogholderi, SD Fremmegdeprofil, SD Budget

13 [Revision

SD Arkiv (giver adgang til alle lister), SD Bogholderi

SD Datawarehouse (Bogholderi, Lgnanalyse, Revisionsspor)

14 [Registrer for andre & flex i AP

SD Personaleweb (Indberetning Fravaer/Merarbejde - Ny, Arbejdstidsplaner Plan for afdeling/medarbejder

Flexoversigt)

15 |Mine Valg Godkendelse

SD Personaleweb (Godkendelse af Mine Valg)

16 [Funktionsplan

Funktionsplan (Adgang til Funktionsplan og Vagtplan)

17 |Funktionsplan Laeser

Funktionsplan (Laese adgang til Funktionsplan og Vagtplan)

18 |Vikarservice

| Vikarservice kan man bestille vikar og se, hvilke vikar der kommer péa arbejde. Kreever adgang til

PDC Vagtplan

Du far adgang til Silkeborg Data og PDC app'en i apps pa Citrix Workspace, Silkeborg Data kan tilgas ved Arbejds-
plads-login pa https://silkeborgdata.dk/login. Vzlg din arbejdsplads Region Midtjylland i oversigten og klik
pa log-in. Der henvises i gvrigt til de vejledninger i Silkeborg Data, som er lavet til produkterne.

Ved tvivisspgrgsmal — kontakt din HR / Lgn og Personale.
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